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1) ACCESO A GESTIONA

Para acceder al aplicativo GESTIONA a fin de tramitar el correspondiente
formulario de presentacién para la Convocatoria 1/2024, se debe acceder a la
siguiente direccion web:

https://fondosdeseqguridadinterior.sedelectronica.es/

Unavez que acceda a la pagina de tramitacion de solicitudes, debera pulsar sobre
el literal del procedimiento que aparece en el apartado “TRAMITES

DESTACADOS".
Cofinanciado por e . B p— ';“5 oy TR et
- la Unién Europea 2 *E;!'S O ca - Fondos Europeos T T EiRecnsce %
Inicio Tramites Micarpeta v  Serviciosenlinea v  Cita previa Publicidad v ES v
—
24 de junio 2024, 09:11:41
Catalogo de tramites Mi carpeta electrénica

TRAMITES DESTACADOS /
N = 4

[ * |GFV-2024-1-Convocatoria Autoridades Portuarias ]

Buzén Mis expedientes Portafirmas
electrénico
FUNDACIGN BIODIVERSIDAD Tramites generales ® 1
IGFV Registros Mis datos
presentados
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2) IDENTIFICACION

En primer lugar, el aplicativo nos identifica a través del certificado seleccionado,
pero en este caso al acceder como representantes de la administracion que
corresponda seleccionaremos el segundo punto, tal y como se detalla a

continuacion:
o0 () Fe
@ 9 & ® ®
Identificacién Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

1. Identificacion

Estds identificado como FRANCISCO FLORES DIAZ con N° de identificacién
> Ver detalles de identificacién

¢Para quién es el tramite? Datos de la Autoridad

() Para FRANCISCO FLORES DIAZ

[o Para otra persona a la que represemo]

Datos del Interesado al que representa

Tipo de persona Ne de identificacién Razén Social

Juridica - ‘ ‘ ‘

o ta
Poseo un mandato firmado por el Interesado que me habilita a realizar este tra¢

Guardar y continuar

*Nota: Siempre se debe elegir la opcion “Poseo un mandato firmado por el
interesado que me habilita a realizar este tramite en su nombre”. Esto le
obligara a adjuntar un documento acreditativo de este poder de
representacion, en el paso 3 de la solicitud:

v' En el caso de ser funcionario podra adjuntar un documento en blanco.

v En el caso de no ser funcionario, debera adjuntar el documento
correspondiente que le otorgue poder de representacion.
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En primer lugar, aparecen los datos de la persona que presenta la solicitud, junto
con los datos a efectos de notificacidon. Cabe destacar que es obligatorio marcar
la opcién de notificacion electrénica, haciendo hincapié en la importancia del e-
mail que se decida indicar, dado que sera a ese correo al que lleguen las
notificaciones en el caso de que la Autoridad de Gestion haya hecho algun tipo
de comunicacion con el beneficiario.

IGFV-2024-1-Convocatoria Autoridades Portuarias

w ® & ® ®
Identificacion Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

2. Formulario
Datos del interesado
Tipo de persona N° de identificacién Nombre Primer apellido Segundo apellido

Fisica FRANCISCO FLORES DIAZ
Datos a efectos de notificaciones /
Medio de notificacién ) Email * Mévil

Electrénica - fflores@interior.es 666666666 ‘

=
Recuerde que la notificacion se remitira al interesado, llegando un aviso al correo electronico que se haya incluido. Para recoger la notificacion electronica sera necesario acceder con un
certificado de persona fisica del interesado.

A continuacion, seleccionariamos si es la primera vez que presenta la solicitud,
o si por el contrario, se quiere llevar a cabo una subsanacién de alguna
presentada con anterioridad.
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¢Se trata de una solicitud nueva o es una subsanacion de una ya presentadaf | Seleccionar

1. NOMBRE DE LA OPERACION

Esciribir|

2. BENEFICIARIO

3. INFORMACION BASICA

+ Fondo del que recibe apoyo: Instrumento de Gestién de Fronteras y Visados (IGFV).
* Programa: IGFV 2021-2027

+ CCI del Programa: 2021ES65BVPRO01

+ Objetivo Politico: OP10 - Garantizar una gestion europea integrada de las fronteras

* Prioridad: P2_IGFV - Prioridad IGFV

* Tipologia de la Convocatoria para la pr ion de operaci : Candidatura publica
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A continuacion, le preguntara sobre si la Autoridad Portuaria que presenta la
solicitud se ha adherido al convenio establecido, debiendo adjuntar
documentacion que lo justifique.

Como se puede observar, solo es necesario cumplimentar el nombre de la
operacioén y del beneficiario en cuestiéon (Puntos 1y 2), dado que los datos
basicos de la convocatoria y de la operacidn ya se encuentran
cumplimentados por defecto (Punto 3).

En el punto 4 se deben cumplimentar los datos de contacto del beneficiario,
asi como quién va ser el usuario final de la operacion.

4. INFORMACION RELATIVA AL BENEFICIARIO
« Codigo de beneficiario: | Seleccionar
« Naturaleza del organismo beneficiario: | Se/eccionar
= Datos de contacto del beneficiario:

Nombre : | Escribir

Cargo: | Escribir

Direccion: | Escribir

Provincia: | Escribir

Cadigo Postal: | Escribir

Municipio: | Escribir

Ciudad: | Escribir

Correo-e corporativo: | Escribir| | Escribir || Escribir

Teléfono 1/Teléfono 2:| Escribir
= Usuario final de la operacion: | Escribir
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Posteriormente, en el apartado 5 se debe justificar los diferentes Criterios de
obligatorios de elegibilidad de las operaciones, destacando las siguientes
vicisitudes para cada uno de ellos:

v Criterios 1-2: Nos aparece una lista desplegable donde vamos a
seleccionar el tipo de operacion a presentar. Recordamos que existen
tres tipos de operaciones disponibles, y debemos presentar dos
solicitudes independientes, conforme a lo detallado en Ia
convocatoria. En funcién del tipo de operaciéon seleccionada, se
cumplimentaran de manera automatica los epigrafes segun
corresponda (Se adjunta cuadro resumen).

5. JUSITIFICACION DE LOS DIFERENTES CRITERIOS
CRITERIOS 1Y 2

Tipo de operacion: | ©~/~2oimm~r

1. Linea de accién Seleccione uno > ]
2. Objetivos especif
) P Aceptar
OE1 - Gestion euro
P Cerrar
3. Medidasdeejecu_._.. . ... .. . ... ___ ...,

4. Acciones de ejecucion (Anexo |l del Reglamento 2021/1148)

5. Tipo de intervencién

6. Dimension del tipo de accién (Cuadro 2 Anexo VI del Reglamento 2021/1148)
7. Dimension de la ejecucion (Cuadro 3 Anexo VI del Reglamento 2021/1148)

8. Dimensién de las tematicas especificas (Cuadro 4 Anexo VI del Reglamento 2021/1148)

006 — Ninguna de |las anteriores
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Tipo de Tioo de O »
ipo de Operacion
Solicitud P P

Tipo de Intervencion

- L . . 001.-Controles
Solicitud 1 Adquisicidon de Equipamiento

fronterizos

Mantenimiento
Opcidén A +

026.-Apoyo operativo:
Solicitud 2

Gestion integrada de las
- Mantenimiento fronteras

Opcién B i

(Exclusivamente)

Costes de Personal

Operacion Medida | Accion Linea de Accion Tipo ., Tlp(? ,de Dl'menstl’on Dlmer’1s‘|on
Intervencion | Accion | Ejecucion | Tematica

Despliegue progresivo
de equipamiento
automatizado en
puestos fronterizos con 001 001

equipamiento
para verificar datos
biométricos (EES, ETIAS)
Financiacidn de los gastos
de apoyo para las
operaciones en territorio
nacional dirigidas al control
ES17ES
de fronteras exteriores,
incluidos costes de 005 006
personal, combustibles,
mantenimiento y
reparacion de

7 los medios aeronavales, 026
terrestresy de su

Adquisicidn )
Equipamiento

1A
Personal de Apoyo

004

equipamiento.

Mantenimiento de los
equiposy sistemas
Mantenimiento implementados o
Equipamiento actualizados en las
acciones derivadas
delaGIF
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v’ Criterio 3: Debe marcarse obligatoriamente que se cumple con las dos
cuestiones planteadas, no obstante, se justificara con posterioridad.

CRITERIO 3

¢Cumple la operacién con la Carta de los Derechos Fundamentales de la UE? (art 4y 13 (1) IGFV-FSI):

Seleccionar

¢Cumple la operacidn con la Convencién de las Naciones Unidas sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad CDPD? (Condicion favorecedora horizontal

nim. 4 del Anexo nim. Il del RDC).

Seleccionar|

v’ Criterios 4-5-6: En los criterios 4 y 6 debe justificarse la adecuacion de
la operacion con los objetivos del Fondo. Para ello, se ha de tener en
cuenta las sugerencias de texto planteadas en las reuniones previas a
la formacion de la convocatoria.

CRITERIO 4

Adecuacion de la operacion a los objetivos del Programa:

CRITERIO 5

El beneficiario cumple con el perfil requerido para la presentacion de la operacién:

Si cumple.

CRITERIO 6

Aporten explicacién detallada justi lo la mejor relacién de la operacion presentada entre el importe de la ayuda, las actividades

prendidas y la

de los objetivos

Escribir

v’ Criterio 7: En este punto informa sobre la obligatoriedad de presentar
un Plan de Ejecucién de la Operacién y un Plan de Comunicacion. Si
bien, los citados documentos deben ser anexados en el paso 3.
Documentos.
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CRITERIO 7

Plan de ejecucién de la operacion:

Se debera anexar un documento en el siguiente paso (3. Documentos)

El contenido minimo del Plan de Ejecucion de la Operacion debe ser el desarrollo de |a informacién requerida en el formulario de |a candidatura.
Esta AG, debe ser capaz de poder valorar los diferentes apartados con los que cuenta la operacién en concordancia con los CSO.

En la convocatoria, como archivos adjuntos, se encontrarén el formulario de la candidatura y los Criterios de Seleccion de Operaciones
Visibilidad, transparencia y comunicacién:

Se debera anexar un Plan de Comunicacién en el siguiente paso (3. Documentos)

En el Plan de Comunicacién deberan aparecer de forma cobligatoria los dates completos del Responsable de comunicacion y toda aquella informacién relativa a la
publicacién de la operacion en las redes sociales. La AG, durante el proceso de seleccién, valorard el Plan de Comunicacién de la operacién en concordancia con los

Cso.

v’ Criterio 8: En el caso de que que la operacién presentada sea por un
importe superior a 200.000€ se indicara coste real, en caso contrario,
debe marcarse coste simplificado y adjuntar un documento en el
siguiente paso (3.Documentos) donde se aporte una explicacion
detallada de la metodologia empleada.

v’ Criterio 9-10: En el caso de las operaciones que nos atafien no pueden
ser consideradas infraestructuras dada la fundamentacion de las
mismas, por lo que en ambos casos se debe marcar NO.

CRITERIO 9

iLa operacion se trata de una infraestructura o inversion productiva? | No

CRITERIO 10

¢Se trata de una inversion en infraestructuras cuya vida util sea como minimo 5 afios?

No

v’ Criterio 11: Se aporté en su momento documento aclaratorio donde
figura explicacion detallada al respecto. En caso negativo, debe
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aportarse Declaracion Responsable donde el beneficiario garantiza
que la operacion no esta sujeta a dicho dictamen.

v Criterio 12: Se aporté en su momento documento aclaratorio donde
figura explicacion detallada al respecto. En caso afirmativo, debe
aportarse Declaracion Responsable donde se acredite que se ha
llevado a cabo una Evaluacion de Impacto Medioambiental.

v Criterio 13: Debe detallarse en los diferentes apartados la capacidad
administrativa, operativa y financiera de la que dispone el beneficiario
para la presentacion, ejecucion y seguimiento posterior de la
operacion. De igual forma, debe acreditarse las medidas antifraude
con las que cuenta e incluir de manera obligatoria un Plan de Medidas
Antifraude (Paso 3. Documentos), asi como justificar las medidas que
han llevado a cabo para evitar posibles conflictos de intereses, como
puede ser la confeccion de una Declaracion de Ausencia de Conflicto
de Intereses por parte del personal involucrado en los procesos de
contratacion.

v’ Criterio 14: En este apartado reflejaremos si la operacién se encuentra
finalizada, en curso, o por el contrario no ha comenzado. En caso de
estar ya iniciada, se debera justificar que se ha cumplido con la
normativa nacional aplicable.

v’ Criterio 15: El periodo de elegibilidad debe estar comprendido dentro
del periodo de la convocatoria (01/09/2024 - 31/12/2029) y debe
comprender el proceso completo de contratacidon, junto con la
facturacion y los pagos de los gastos previstos a imputar.

v' Otros aspectos: En los tres apartados que se relacionan debe quedar
acreditado que la operacién no ha recibido ninguna otra subvencién o
financiacion adicional, asi como que el beneficiario se compromete a
establecer las medidas de comunicacion que resulten obligatorias
segun la normativa, al igual que se compromete a observar durante la
ejecucion de la operacién los principios de buena gestién financiera.
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En el paso 3, se adjuntara la documentacion obligatoria que se ha solicitado en
el paso anterior, donde como minimo sera preceptivo anexar el Plan de Ejecucion
de la Operacion, el Plan de Comunicacion, el Plan de medidas antifraude y
documento de adhesidn al convenio, ademas de la declaracion responsable o
documento justificativo que se exija en funcién de lo contestado en los criterios

de elegibilidad.

3. Documentos

Documentacion Obligatoria

Para poder presentar el tramite, es necesario presentar la siguiente documentacion:

2 Plan de ejecucicn de la operacién (PDF)  Obligatorio

Requisito de Validez: Original o copia auténtica

Ver normativa

El contenido minimo del Plan de Ejecucion de Ja Operacion debe ser el desarrollo de la informacion requerida en el formulario de la candidatura

fa

Forma de Aportacian

N

Decido aportarlo yo mismo

Adjuntar

AN

2 Plan de Comunicacién (PDF)  Obligatorio

publicacion de |a operacion en las redes sociales.
Requisite de Validez: Original o copia auténtica

Ver normativa

En &l Plan de Comunicacion deberdn aparecer de forma cbligatoria los datos completos del Responsable de comunicacion y toda agquella informacién relativaa la

Forma de Aportacian

Seleccione uno

2 Plan de Medidas Antifraude  Obligatorio
Plan de Medidas Antifraude

Requisite de Validez: Copia simple responsabilizandese el interesade de su veracidad
Esta administracion se reserva el derecho a poder requerirle posteriormente la exhibicion del documento original

Ver normativa

Forma de Aportacion

Seleccione uno
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Cargar documento

Requisito de validez *

Original -

LISt Tpeion

Plan de ejecucion de |a operacian (PDF)

5.FIRMA'Y ACUSE DE RECIBO

En el Punto 4 se procede a firmar los documentos, por tal motivo, se debe
seleccionar los dos checks que se indican en la imagen, y comprobar en el
resumen que la informacion recopilada es la correcta.

IGFV-2024-1-Convocatoria Autoridades Portuarias

@ @ & ® )

Identificacién Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

4. Firmar

Declaro que es cierto el contenido de este decumento y confirmo mi voluniad de firmarlo

He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la documentacion que [a acompafia para la realizacion de
actuaciones administrativas

* Ver detalles de Consentjpfliento y Proteccion de Datos

Firmar Volver al paso anterior

Una vez firmado, nos permitira descargarnos tanto el recibo como la instancia
firmada para tener un justificante de la documentacion presentada.
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Identificacion Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

5. Acuse de recibo

@ El tramite se ha firmado y registrado correctamente
Puedes consultar el tramite en Registros o descargar el justificante
Registro de entrada: 2024-E-RE-25

Descargar Recibo

Descargar Instancia firmada

6. RECEPCION DE UN REQUERIMIENTO

Si una vez presentada la solicitud se detecta que la documentacion aportada
no es correcta, existe algun problema con algun documento o es necesario
ampliar la informacioén facilitada, recibira una notificacion al correo
electronico de contacto que aparece en la solicitud indicandole que se ha
emitido una notificacion.

Para conocer el contenido de la citada notificacién debe comparecer en la
misma pagina de tramitacién de solicitudes pulsando en el literal “este
enlace” o en el boton “Acceso a la notificacién”que encontrara en el cuerpo
del correo.

FONDOS DE SEGURIDAD INTERIOR I

X000 200000 XH00KX.

Notificacién enviada

Num. Expediente 47/2023

Por el presente escrito le informamos que le ha sido emitida una notificacién, a cuyo contenido puede acceder, previa comparecencia electrénica en la sede electrénica:
https://fondosdeseguridadinterior.sedelectronica.es/ haciendo clic en este enlace. ———

En caso de no acceder a su contenido, se entenderda RECHAZADA de conformidad con el articulo 43.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas. El rechazo de la notificacion tendré los efectos estipulados, y se entendera efectuado el tramite de la notificacion, siguiéndose el procedimiento.

Reciba un cordial saludo. /

Acceso a la notificacion

Ambos enlaces le llevaran directamente a la pagina del buzén electrénico,
desde donde podra firmar la comparecencia a la notificacion y descargar el
contenido de ésta.
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Con caracter previo al acceso al buzén electronico le aparecera la pagina de
identificacion electronica.

Una vez identificado, entrara en la pagina del buzén electronico. Para realizar
la comparecencia debera pulsar sobre el literal “Recibir” que encontrara en
la parte derecha, seccién “Acciones”.

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA
Inicio Carpeta electronica Buzon electronico

BUZON ELECTRONICO €8 Configuracion
Registro de salida Fecha de envio Tipo Expediente Estado Fecha de acci6n Acciones
2023-S-RE-43 07/09/2023 12:14 Notificacion Electrénica D 47/2023 P Pendiente /y ¥ Recibir
2023-5-RE-42 07/09/2023 12:12 Notificacién Electronica D 47/2023 B4 Pendiente ¥ Recibir
2023-S-RE-41 07/09/2023 12:08 Notificacion Electronica D 47/2023 B4 Pendiente ' Recibir
2023-5-RE-40 07/09/2023 12:05 Notificacion Electrénica D 47/2023 Pendiente ¥ Recibir

Esto abrira la pagina de “acceso a la notificacion” en la que debera marcar el
check “He leido elaviso legal y manifiesto mi voluntad de acceder a la
notificacion” y pulsar sobre el boton “RECIBIR”.

RECEPCION DE LA NOTIFICACION

Registro de salida Fecha de envio Tipo Expediente
2023-5-RE-43 07/09/2023 12:14 Notificacién Electronica [ 4772023
AVISO LEGAL

De conformidad con los articulos 41 y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la presente notificacion electrénica se

entenderd practicada desde el momento en que se acceda a su contenido por el interesado o su representante debidamente identificado, pasando su estado a RECIBIDA en sede electrénica.

En caso de no acceder a su contenido transcurridos 10 dias naturales desde la puesta a disposicién de la notificacion, se entenderd RECHAZADA, continudndose con la tramitacién del

expediente.

rg

He lefdo el aviso legal y manifiesto mi voluntad de acceder a la notificacion

RECIBLE ———s
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Una vez firmada la comparecencia entrara en la pagina de “descarga de
documentos” en la quepodra descargar la notificacion y conocer el contenido
de la misma.

NOTA IMPORTANTE. - Recuerde que la notificacion del requerimiento estara
disponible para su comparecencia y descarga durante el plazo de 10 dias
habiles desde la recepcion del correo electronico. Pasado dicho plazo ya no
podra recoger la notificacién, ni por lo tanto, conocer el contenido de la
misma constando esta como rechazada.

Hecha la comparecencia, para descargar la notificacién debera pulsar sobre
“Ver documento” que encontrara a la derecha.

Carpeta electrénica  Buzon electronico  2023-S-RE-43

DATOS DE LA NOTIFICACION

Registro de salida Fecha de envio Tipo Expediente

2023-5-RE-43 07/09/2023 12:14 Notificacién Electrénica [ 4772023

Estado Fecha de recepcién Medio de Recepcién Justificante de recepcién
Notificada 12/09/2023 11:47 Sede electrénica Ver documento

DOCUMENTOS

Notificacion - 18061700F

Esto hara que salte el asistente para la descarga del documento, el cual podra
abrir y/o guardar para su conocimiento y control.

Una vez realizada la comparecencia, el documento del requerimiento se
habra afiadido al final del listado de documentos de la carpeta de su
expediente electronico para que pueda consultarloen todo momento.
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CONSULTA DE EXPEDIENTES - "
@ Configuracion
Expediente: 47/2023
Expediente: 47/2023
Fecha de Apertura: 07/09/2023

Estado: INICIACION

Procedimiento: IGFV-2023-1-Convocatoria

Documentos
Documento Fecha asv
D Recibo-2023-E-RC-14 05/09/2023 09:06 9ZTA546PAPNN4HQJ4PRFSHIYQ
E] 18061700F 07/09/2023 12:05

P S N

APORTAR NUEVOS DOCUMENTOS

En todo caso, desde el buzén electronico tiene un acceso directo a su
expediente pulsando enel numero de expediente tal y como se muestraen la
siguiente imagen.

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA |

Inicio  Carpeta electronica  Buzén electronico  2023-5-RE-43

DATOS DE LA NOTIFICACION

Registro de salida Fecha de envio Tipo Expediente
2023-S-RE-43 07/09/2023 12:14 Notificacién Electrénica [ 4772023
Estado Fecha de recepcién Medio de Recepcién Justificante de recepcion
Notificada 12/09/2023 11:47 Sede electrénica Ver documento
DOCUMENTOS
Notificacién - 18061700F Ver documento

7.CONTESTACION A UN REQUERIMIENTO

Una vez que disponga de la documentacién requerida, debera proceder a su
remision para que se pueda iniciar la tramitacién de su solicitud.

pag. 17




Secretaria de Estado de Seguridad
* %
MINISTERIO Autoridad de Gestion del Instrumento de Gestion

R e
¥ DEL INTERIOR J Fondos Eu ro eOS de Fronteras y Visados y del Fondo de Seguridad
J p

Interior

Cofinanciado por
la Unién Europea

NOTA. - Tenga en cuenta que la falta de remision de la documentacion dentro
del plazo del requerimiento (10 dias habiles) supondra el desistimiento de su
solicitud.

Para poder remitir la documentacion requerida debera acceder a su expediente.

Una vez dentro de su expediente encontrara un boton de color azul en la parte
inferior de lapantalla con el literal “APORTAR NUEVOS DOCUMENTOS".

CONSULTA DE EXPEDIENTES {@3 Configuracién|

Expediente: 47/2023

Expediente: 47/2023
Fecha de Apertura: 07/09/2023
Estado: INICIACION

Procedimiento: IGFV-2023-1-Convocatoria

Documentos

Documento Fecha csv
D Recibo-2023-E-RC-14 05/09/2023 09:06 9ZTA546PAPNN4HQI4PRFSHIYQ
L\ 18061700F - OLGA LACASA GALLEGO 07/09/2023 12:05

—/ APORTAR NUEVOS DOCUMENTOS

Al pulsar sobre dicho botén accedera a la pantalla del Registro de entrada. Marque
el check “Soyel representante” y rellene a continuacioén los datos y pulse el boton
“Comenzar” para poder cumplimentar del formulario para la remision de la
documentacion requerida.
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¢Cémo actlo en este tramite?

O soyelinteresado

@ Ssoy el representante

Datos del Interesado al que representa

Tipo de persona DNI Nombre Primer apellido Segundo apellido

Fisica

Poder de representacion que ostenta

Poseo un mandato firmado por el Interesado que me habilita a realizar este tramite en su nombre v

@
Toeseta @poderoa nofaria

Rellene al menos los campos que aparecen marcados como obligatorios del
formulario (email,movil y solicita) y pulse sobre el botén “SIGUIENTE".

Datos a efectos de notificaciones

677459078

Electrénica w XXXXX@gmail.com

Expone / solicita

Expone

XXRKKKKRKRXXRXXKXKKKKKXXKRXKXXK

SIGUIENTE

Esto hara que acceda a la pagina para adjuntar la documentacion requerida,
debiendo pulsar en el boton“ADJUNTAR”.
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REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Aportacion de Documentos

Identificacion Formulario

Documentacién adicional

documento que estimen conveniente

ADJUNTAR

Subir fichero

o 4

Documentos Firmar

(*) En virtud del articulo 28.1 de |a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, los interesados podran aportar cualquier otro

No hay ningiin documento cargado

SIGUIENTE

5

Acuse de recibo

Al pulsar en el botén “ADJUNTAR” y aparecera una ventana flotante para que
indique si eldocumento es original o copia auténtica.

Cargar documento

SUBIR ARCHIVO
Requisito de validez *

Seleccione uno

Original
Copia auténtica

Elija la opcidn que corresponda con el documento a aportar y pulse en el botén

“SIGUIENTE”.Esto hara que aparezca la ventana para seleccionar un fichero.
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Cargar documento

SUBIR ARCHIVO

OEe)eccicne un fichero )

Pulse sobre el literal “Seleccione un fichero” para acceder a su ordenador y
buscar el documento que desea anexar a su solicitud. Pulse sobre el botén
“CARGAR”.

Una vez seleccionado el documento habra que pulsar sobre el botén “CARGAR”
para adjuntarlo al procedimiento de aportacion de documentacion.

Repita los pasos del botén “ADJUNTAR” tantas veces como documentos
necesite remitir porhaberle sido requeridos.

Una vez haya cargado toda la documentacién necesaria pulse sobre el botén
“SIGUIENTE".

Esto cargara la pagina de firma de la solicitud.

En ella se le mostrara el formulario con los datos que rellené y los documentos
que se han adjuntado para su comprobacion. Si se detectara algun error siempre
podra volver al paso anterior con el botén al efecto.
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Consentimiento y Deber de Informar a los Interesados sobre Proteccion de Datos

BH: sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la documentacién que la acompafia para |a realizacién de actuaciones
administrativas

/

Informacién basica sobre proteccion de datos

Responsable Demo de Ayuntamiento-de Balones

Tramitar pre administrativas

en interés publico o en el ejercicio

revision de transferencias a terceros palses.

Firma
Fecha y hora de autenticacion 28/07/2023 08:53
Apellidos, Nombre LACASA GALLEGO, OLGA
NIF/CIF 18061700F
Proveedor de identidad Sede Electronica
Sistema de identidad Certificado reconocido de firma
Nivel de seguridad Medio
P 192.168.63.5
Namero de serie 1 021207
SHA256 37:28:D7:07:98:3F:2A:6D:0F:DB:4C:66:F7:3C:07:28:EB: 14:CA:8F.CA:1B:E4AG.ED:72:BF.92:41:F8: 1A:.C4
Id sesién 00000zcu1j1rwojdk3mfixno069oecaxm7djbfjb48|26agjev

Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo

— D

En caso de que esté todo correcto, debera marcar los check:

- "He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos
aportados en la instancia y en la documentacion que la acompana para
la realizacion de actuaciones administrativas”y

- “Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi
voluntad de firmarlo”y pulsar sobre el boton “FIRMAR”.

Esto cargara la pagina de firma del formulario de solicitud, remitiéndola para
su tramitacion.

Finalizado el proceso aparecera un mensaje en color verde informandole de
la correcta realizacion del tramite.
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REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Anulacién de solicitudes

Identificacion Formulario Documentos Firmar

Presentacion telemdtica

N°Registro Fecha Oficina de Registro

2023-E-RE-14 28-jul-2023 12:31:00 Oficina Auxiliar de Registro Electronico
Tipo de Documento Extracto

Solicitud Anulacién de solicitudes

csv Nombre del fichero

In=zangiz firmada 62RFGW2TAYEADSI2YHFSAYXT

Instanda firmada-2023-E-RE-14

csv Nombre del fichero
7FRITRY45276KZCHIM|4SCHAY

/ DESCARGAR RECIBO DESCARGAR INSTANCIA FIRMADA ‘-_\

Recibo Recibo-2023-E-RE-14

Su tramite se ha realizado con éxito

Forma de presentacion

Acuse de recibo

En la parte inferior de la pantalla tendra disponible un acuse de recibo de la
presentacion de susolicitud que podra imprimir y guardar, asi como la instancia

firmada.

En todo caso, desde la seccién “Mis expedientes” de la CARPETA ELECTRONICA,
dentro de suexpediente siempre tendra disponible la documentacion remitida, la
instanciay el ticket de recibodel Registro, tanto de la solicitud inicial como de la
de aportacién de documentacion del requerimiento. Para consultar como

acceder a su expediente consulte el punto 1 de este manual.
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