MANUAL DE
INSTRUCCIONES PARA
LA PRESENTACION DE

SOLICITUDES
(Convocatoria 1/2023)
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Se debe acceder a la siguiente direccion web:

https://fondosdeseqguridadinterior.sedelectronica.es/

Una vez que acceda a la pagina de tramitacion de solicitudes, debera pulsar
sobre el literal del procedimiento que aparece en el apartado “TRAMITES
DESTACADOS".

SEDE ELECTRONICA

28/07/2023 10:22:25
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INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Catalogo de tramites Mi carpeta electrénica

TRAMITES DESTACADOS M | ]

Buzdn electrdnice Mis expedientes Portafirmas

® 2

Registros Mis datas
presentados

Esto le llevara a la pagina de identificacion, debiendo entonces pulsar sobre el
icono “Certificado digital” taly como se muestra en la imagen de la pagina
siguiente (si previamente al acceder a la pagina no se lo ha pedido).
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INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

IDENTIFICACION ELECTRONICA

En virtud del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la

identidad de los interesados en el procedimiento administrativo.

Con el fin de garantizar el no repudio de las actuaciones que realice, el sistema guardara una auditoria con sellado de tiempo de todas las operaciones

/ Certificado digital

Una vez identificado, volvera a pulsar sobre el procedimiento deseado. Esto le
llevara a la pagina informativa del procedimiento, donde encontrara, toda la
informacion relativa a esa solicitud, la documentacién exigida y la legislacion
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Para proceder a rellenar el formulario de solicitud debera pulsar en el icono
“TramitacionElectronica”.

Actuar como representante
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INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inicio  Catélogo de ramites  1GFV-2023-1-Convocataria

IGFV-2023-1-CONVOCATORIA

Ficha Informativa /

Codigo SIA Nombre del Tramite

IGFV-2023-1-Convocatoria

Se carga una pagina donde deberd indicar que es el representante del
procedimiento marcando el check al efecto, rellenar los datos del interesado al
que representa y después pulsar en el botéon “COMENZAR”.

¢C6émo actlio en este tramite?

O Soy el interesado

@ Soy el representante

P

Datos del Interesado al que representa

Tipo de persona
/ e

Poder de representacién que ostenta

CIF Raz6n Socia

I Poseo un mandato firmado por el Interesado que me habilita a realizar este tramite en su nombre v

7

Twoenia @podera NOLALia

‘COMENZAR

NOTA: Siempre debe elegir la opcién “Poseo un mandato firmado por el
interesado que me habilita a realizar este tramite en su nombre” (incluso en el
caso de ser funcionario). Esto le obligara a adjuntar un documento acreditativo
de este poder de representacion, en el paso 3 de la solicitud:

- En el caso de ser funcionario — podra adjuntar un documento en blanco

- En el caso de no ser funcionario — debera adjuntar un documento en el
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gue se le otorgue ese poder de representacion.

Una vez cumplimentados todos los pasos indicados, tendra acceso al formulario
que debera completar.

Rellene todos los campos del formulario (son obligatorios) para poder adjuntar
la documentacion asociada a su solicitud en el siguiente paso.
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ATEMCION: SE DISPOME USTED A REALIZAR LA GRAEACION DE UMA OPERACION EN LA APLICACION. ANTES DE COMENZAR. ASEGURESE DE QUE
DISPOME DE TODA LA INFORMACION QUE LE VA A REQUERIR EL SISTEMA. LA GRABACION DEBE REALIZARSE EN UNA MISMA SESION. YA QUE EN
EL CASO DE MO FINALIZAR. EL SISTEMA NO PERMITE GUARDAR LOS CAMEIOS INTRODUCIDOS ¥ DEBERA EMPEZAR DE NUEVO.

IGFV-2023-1-Convocatoria
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:Se trata de una solicitud nueva o s una subsanarcitn de una ya presentada? Nueva solicitud/Subsanacion de una ya presentada

1. INFORMACION BASICA
= Fonda del que mcibe apoyo: INRnImenes ot Gestion de Fromens ¥ isaoos DG

= Programa: GRS 20212087

00 dell Programa: 202 1ES55EVPROCT

Objetiva Polftions OF10 - GaranoTar una gestion eunopea Intcgrada de ks fronteras
= Prigndad PZ_IGF/ - Priornidad 1GFY

= Tipalogia de la Convocatoria para la presentacion de aperadones: Candidaous poblica

= Nombre O |3 opcraodT | e

1.1 Objetvos especificos a los que afecta

12 Medidas de ejecucion (Anexo |l del Reglamento 2021/1148)

1.3 Acciones de ejecucidn (Anexo Il del Reglamento 2021,/1148)

1.4 Tipo de intervencign

1.5 Dimensitn del tipo de accién (Cuadro 2 Anexo VI del Reglamento 2021/1148)

Dime

‘1.6 Dimansitn de |a ejecucidn (Cuadre 3 Anexo VI del Reglameanta 2021/1148)

2 INFORMACION RELATIVA AL BENEFICIARIO

»  Coaign de boneficlanion

»  Naburaleza del organismo bencficario: | !

= Datos de contacio dd beneticianio:

Oero conren

Cormeo.-c corparative: | Co

Telttono 1/Teltfono 2= T

= Usumria final oc [a aporacian: L

3. INFORMACION DE LA OPERACION

3.1 Descripcién y finalidad de |a operacidn:
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8. INFORMACION SOBRE IMPACTO DE LA OPERACION

8.1. Valor afiadido de la UE:

Justifique el valor afiadido UE

8.2. Sostenibilidad de |a operacion:

Justifique la sostenibilidad de la operacién

Solicita

Que se atienda la presente solicitud.

/ SIGUIENTE

Volver al paso anterior

Pulse en el boton “SIGUIENTE” para pasar a la pagina de la documentacion.

NOTA. - Si hubiera olvidado cargar algun campo obligatorio del formulario no
le dejard pasar a la siguiente ventana, apareciendo un mensaje en rojo con
los campos que olvidé rellenar. Tengaen cuenta que el campo “Maovil”, dentro
del apartado “Datos a efectos de notificaciones”, es un campo obligatorio,
aungue puede indicar un nimero fijo si lo desea.

Cumplimentado correctamente el formulario, ahora debera adjuntar cada uno
de los documentosque se le solicitan en la siguiente pagina.

Para ello, en cada uno de los documentos que se le marcan como
obligatorios, debera elegir enel desplegable “Forma de Aportacion” la opcién
“‘Decido aportarlo yo mismo”.

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: IGFV-2023-1-Convocatoria

Identificacion Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

Documentacién Obligatoria

Plan de ejecucién de la operacién (PDF)

Plan de Comunicacién (PDF)
Normativa reguladora aplicable La normativa aplicable se encuentra recogida en la convocatoria
Articulo 2
t peosparasegL l.interior.gob.es/opencms/es/f fon -la-gestion-integrada-de-las-fronteras/convocat
Requisito de Validez Original o copia auténtica
Forma de Aportacién Seleccione uno bt
/ Seleccione uno

Este documento fue presentado anteriormente ante otra Administracién
Decido aportario yo mismo

Plan de Comunicacién (PDF)
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Entonces le aparecera el boton “ADJUNTAR”.

Pulse sobre el boton “ADJUNTAR” y aparecera una ventana flotante para que
indique si eldocumento es original o copia auténtica.

Cargar documento

SUBIR ARCHIVO

Requisito de validez *

Seleccione uno ol

Original
Copia auténtica

Elija la opcion que corresponda con el documento a aportar y pulse en el
boton “SIGUIENTE”.Esto hara que aparezca la ventana para seleccionar un
fichero.

Cargar documento

SUBIR ARCHIVO

—
6Eeleccione un fichero /\

CARGAR
2

Pulse sobre el literal “Seleccione un fichero” para acceder a su ordenador y
buscar el documento que desea anexar a su solicitud. Pulse sobre el boton
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Una vez el documento se suba a la pagina web se le mostrara la informacion
del documento taly como se ve en la siguiente imagen, pudiendo eliminar el
fichero con el botdn al efecto en casode error.

Documentacién Obligatoria

@  Plan de ejecucion de la operacion (PDF)

ADJUNTAR

Plan de Comunicacién (PDF)

Debera seguir este procedimiento con cada uno de los documentos
obligatorios que se lesolicitan, asi como con los de caracter opcional que le
sean de aplicacion.

NOTA. - Recuerde que debe adjuntar siempre toda la documentacion que le
aparezca comoobligatoria, en caso contrario no podra continuar en el proceso
de solicitud.

Una vez adjuntada toda la documentacién obligatoria y la opcional que le sea de
aplicacion,debera pulsar sobre el boton “SIGUIENTE”.

Documentacién adicional

e la Ley

/ SIGUIENTE

Esto cargara la pagina de firma de la solicitud.

En ella se le mostrara el formulario con los datos que rellend y los documentos
gue se han adjuntado para su comprobacion. Si se detectara algun error
siempre podra volver al paso anterior con el botdn al efecto.
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Consentimiento y Deber de Informar a los Interesados sobre Proteccién de Datos

He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportades en |a instancia y en la documentacion que la acompaiia para la realizacion de actuaciones
administrativas

Informacion basica sobre proteccion de datos
Responsable Demo de Ayuntamiento de Balones

Finalidad Tramitar procedimientos y actuaciones administrativas

Legitimacion Cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos otorgados a esta Entidad

Destinatarios Se cederan datos, en su aso, a otras Administra

s Pablicas y a los Encargados del Tratamiento de 10s Datos. No hay prevision de transferencias a terceros paises

Derechos Acceder, rectificar y suprimir los datos, otros derechos, tal y como se explica en la informacion adicional

Informacién Adicional Puede consultar la informacién adicional y detallada sobre Proteccién de Datos en |a siguiente direccién Proteccién de datos

Firma
Fecha y hora de autenticacién 28/07/2023 08:53
Apellidos, Nombre LACASA GALLEGO, OLGA
NIF/CIF 18061700F
Proveedor de identidad Sede Electronica
Sistema de identidad Certificado reconocido de firma
Nivel de seguridad Medio
P 192.168.63.5
Numero de serie 1 021207. f3e96
SHA256 37:28:D7:07:98:3F:2A:6D:0F:DB:4C:66:F7:3C:07:28:EB:14:CA:8F:CA:1B:E4:A6:ED:72:BF:92:41:F8:1A:C4
Id sesion 00000zculj1rwojdk3mfixne069oecaxm7djbfjbd8i26agjev

Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirme mi voluntad de firmarlo

—

En caso de que esté todo correcto, debera marcar los check:

- “He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos
aportados en la instancia y en la documentacion que la acomparia para
la realizacion de actuaciones administrativas”y

- “Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi
voluntad de firmarlo”y pulsar sobre el botén “FIRMAR”.

Esto cargara la pagina de firma del formulario de solicitud, remitiéndola para
su tramitacion.

Finalizado el proceso aparecera un mensaje en color verde informandole de
la correcta realizacion del tramite.
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REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Anulacién de solicitudes

Acuse de recibo

Identificacién Formulario Documentos Firmar

Su trémite se ha realizado con éxito

Presentacién telematica

Forma de presentacién

NeRegistro Fecha Oficina de Registro
2023-E-RE-14 28-jul-2023 12:31:00 Oficina Auxiliar de Registro Electronico Electrénica
Tipo de Documento Extracto
Solicitud Anulacion de solicitudes
casv Nombre del fichero
Instancia firmada: 62RFEW2TAOEA|DSI2YHFSAYXT Instancia firmada-2023-E-RE-14
sV Nombre del fichero
fecibo TFRITRY452Z6KZCHIMJASCHA9 Recibo-2023-E-RE-14

/ DESCARGAR RECIBO DESCARGAR INSTANCIA FIRMADA \

En la parte inferior de la pantalla tendra disponible un acuse de recibo de la
presentacion de susolicitud que podra imprimir y guardar, asi como la instancia

firmada.
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