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1) CONSULTA DE EXPEDIENTES

Para consultar expediente de cualquier convocatoria, se debe acceder a la

siguiente direccidén web:

https://fondosdesequridadinterior.sedelectronica.es/

Una vez que acceda a la pagina de tramitacion de solicitudes, debera pulsar

sobre elbotdn “Mis expedientes”.

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Catélogo de tramites Mi carpeta electrénica

TRAMITES DESTACADOS

M | s

* IGFV-2023-1-Convocatoria Buzén electrénico Mis expedientes Portafirmas

* FSI-2023-1-Convocatoria

* FAMI-2023-1-Convocatoria ® 1

* Anulacién de solicitudes Registros Mis datos
presentados

FAMI IGFV

Esto le llevara a la pagina de identificacion, debiendo entonces pulsar sobre el
icono “Certificado digital” taly como se muestra en la imagen de la pagina

siguiente (si previamente al acceder a la pagina no se lo ha pedido).

SEDE ELECTRONICA o oA ™
28/07/2023 10:26:17

[a5.23]
-

B

XS Do == Fondos Europeos FONDOS EURDPEOS
" ez —_— P PARA LA SEGURIDAD
ICoﬂnancnado por INTERIOR
la Unién Europea
INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inicio Identificacion Electronica

IDENTIFICACION ELECTRONICA

En virtud del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimienta Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la

identidad de los interesados en el procedimiento administrativo.

Con el fin de garantizar el no repudio de las actuaciones que realice, el sistema guardara una auditoria con sellado de tiempo de todas las operaciones
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Una vez identificado, se entrara en la pagina de consulta donde se listan los

expedientes que haya presentado.

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inicio Carpeta electrénica  Consulta de expedientes

CONSULTA DE EXPEDIENTES

N° Expediente Titulo Tipo de relacion Estado Apertura Cierre
[ 47/2023 1GFV-2023-1-Convocatoria Interesado Abierto 07/09/2023
i IGFV-2023-1-Convocatoria
46/2023 re /
[} o Interesado Abierto 05/09/2023
[ 4472023 FSI-2023-1-Convocatoria Interesado Abierto 04/08/2023

Para acceder al detalle de un expediente concreto debe pulsar sobre el

numero de expedienteque aparece en color azul.

Expediente: 44/2023
Fecha de Apertura: 04/08/2023
Estado: Abierto I}

Pracedimiento: FSI-2023-1-Convocatoria

Documentos
Documento Fecha csv
B 20230721_Solicitud_Instancia firmada-2023-E-RE-12 26/07/2023 10:28
D 20230721_Solicitud_Instancia firmada-2023-E-RE-12 26/07/2023 10:28
D 20230721_Solicitud_Instancia firmada-2023-E-RE-12 26/07/2023 10:28
/ B Instancia firmada-2023-E-RE-13 26/07/2023 10:29 6XLZEEWWQZIXEJM76333ZGHKN
> B Recibo-2023-E-RE-13 26/07/2023 10:29 AYKDMXSMWE2F2JMEQS|YLKPWR

APORTAR NUEVOS DOCUMENTOS

Esto le dara acceso a la consulta de los documentos que presentd, asi como
a la instancia de solicitud firmada y al acuse de recibo del Registro de la
solicitud presentada con indicacion de lafecha en que se produjo.
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2) RECEPCION DE UN REQUERIMIENTO

Si una vez presentada la solicitud se detecta que la documentacion aportada
no es correcta, existe algun problema con algun documento o es necesario
ampliar la informacidn facilitada, recibira una notificacion al correo electrénico
de contacto que aparece en la solicitud indicandole que se ha emitido una

notificacion.

Para conocer el contenido de la citada notificacion debe comparecer en la
misma pagina detramitacion de solicitudes pulsando en el literal “este enlace”

o en el botén “Acceso a la notificacion”que encontrara en el cuerpo del correo.

FONDOS DE SEGURIDAD INTERIOR

XXXK XK XHXXHX B
Cofiranciodo por
E 13 Unien Europes

Notificacién enviada

Num. Expediente 47/2023

Por el presente escrito le informamos que le ha sido emitida una notificacion, a cuyo contenido puede acceder, previa comparecencia electrénica en la sede electronica:
https://fondosdesequridadinterior.sedelectronica.es/ haciendo clic en este enlace. a——

En caso de no acceder a su contenido, se entenderda RECHAZADA de conformidad con el articulo 43.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas. El rechazo de la notificacion tendra los efectos estipulados, y se entendera efectuado el tramite de la notificacion, siguiéndose el procedimiento.

Reciba un cordial saludo.

Acceso a la notificacion

Ambos enlaces le llevaran directamente a la pagina del buzén electrénico,
desde donde podrafirmar la comparecencia a la notificacion y descargar el

contenido de ésta.

Con caracter previo al acceso al buzdn electrénico le aparecera la pagina de

identificacidnelectronica.

Una vez identificado, entrara en la pagina del buzén electrénico. Para realizar
la comparecenciadebera pulsar sobre el literal “Recibir” que encontrara en la

parte derecha, seccion “Acciones”.
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INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA
i Buz
BUZON ELECTRONICO €3 Configuracion
Registro de salida Fecha de envio Tipo Expediente Estado Fecha de acci6n Acciones
2023-S-RE-43 07/09/2023 12:14 Notificacién Electrénica D 47/2023 B4 Pendiente / ¥ Recibir
2023-S-RE-42 07/09/2023 12:12 Notificacion Electrénica D 47/2023 B4 Pendiente ¥ Recibir
2023-S-RE-41 07/09/2023 12:08 Notificacion Electrénica D 47/2023 B4 Pendiente ¥ Recibir
2023-S-RE-40 07/09/2023 12:05 Notificacion Electronica [ 472023 B4 Pendiente ¥ Recibir

Esto abrira la pagina de “acceso a la notificacion” en la que debera marcar el
check “He leido elaviso legal y manifiesto mi voluntad de acceder a la

notificacidon” y pulsar sobre el botén “ACCEDER”.

RECEPCION DE LA NOTIFICACION

Registro de salida Fecha de envio Tipo Expediente
2023-5-RE-43 07/09/2023 12:14 Notificacién Electrénica [ 472023
AVISO LEGAL

De conformidad con los articulos 41 y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiente Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la presente notificacion electronica se

entenderd practicada desde el momento en que se acceda a su contenido por el interesado o su representante debidamente identificado, pasando su estado a RECIBIDA en sede electrénica.

En caso de no acceder a su contenido transcurridos 10 dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion, se entendera RECHAZADA, continuandose con la tramitacion del

expediente.

He leido el aviso legal y manifiesto mi voluntad de acceder a la notificacion

RECIBIR ————

Una vez firmada la comparecencia entrara en la pagina de “descarga de
documentos” en la quepodra descargar la notificacion y conocer el contenido

de la misma.

NOTA IMPORTANTE. - Recuerde que la notificacion del requerimiento
estara disponible para sucomparecencia y descarga durante el plazo de 10
dias habiles desde la recepcion del correo electronico. Pasado dicho plazo
ya no podra recoger la notificacion, ni, por lo tanto, conocer el contenido de

la misma constando esta como rechazada.
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Hecha la comparecencia, para descargar la notificacion debera pulsar sobre

“Ver documento” que encontrara a la derecha.

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inicio Carpeta electrénica Buzon electronico 2023-S-RE-43

DATOS DE LA NOTIFICACION

Registro de salida Fecha de envio Tipo Expediente

2023-5-RE-43 07/09/2023 12:14 Notificacién Electronica [ 4772023

Estado Fecha de recepcién Medio de Recepcion Justificante de recepcién

Notificada 12/09/2023 11:47 Sede electrénica Ver documento
DOCUMENTOS

Notificacién - 18061700F

Esto hara que salte el asistente para la descarga del documento, el cual
podra abrir y/o guardarpara su conocimiento y control.

Una vez realizada la comparecencia, el documento del requerimiento se
habra afadido al final del listado de documentos de la carpeta de su

expediente electronico para que pueda consultarloen todo momento.

CONSULTA DE EXPEDIENTES . s
@ Configuracién
Expediente: 47/2023
Expediente: 47/2023
Fecha de Apertura: 07/09/2023

Estado: INICIACION

Procedimiento: IGFV-2023-1-Convocatoria

Documentos
Documento Fecha asv.
D Recibo-2023-E-RC-14 05/09/2023 09:06 9ZTA546PAPNN4HQJ4PRFSHOYQ
D 18061700F 07/09/2023 12:05

APORTAR NUEVOS DOCUMENTOS

Para conocer como acceder a su expediente electrénico siga los pasos

sefalados en el punto 1 de este manual.

pag. 7




5.85 * *

© MINISTERIO x ——

y DEL INTERIOR === Fondos Europeos FRRAL A SLOLRIDAD
— INTERIOR

En todo caso, desde el buzon electronico tiene un acceso directo a su
expediente pulsando enel numero de expediente tal y como se muestra en la
siguiente imagen

DATOS DE LA NOTIFICACION

Registro de salida Fecha de envio Tipo Expediente

2023-S-RE-43 07/09/2023 12:14 Notificacién Electronica [ 4772023

Estado Fecha de recepcién Medio de Recepcién Justificante de recepcién
Notificada 12/09/2023 11:47 Sede electronica Ver documento

DOCUMENTOS

Notificacién - 18061700F Vardi

3) CONTESTACION A UN REQUERIMIENTO

Una vez que disponga de la documentacion requerida, debera proceder a su

remisidon para que se pueda iniciar la tramitacion de su solicitud.

NOTA. - Tenga en cuenta que la falta de remision de la documentacién dentro
del plazo del requerimiento (10 dias habiles) supondra el desistimiento de su

solicitud.
Para poder remitir la documentacién requerida debera acceder a su expediente.

Una vez dentro de su expediente encontrara un boton de color azul en la parte
inferior de lapantalla con el literal “APORTAR NUEVOS DOCUMENTOS”.
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CONSULTA DE EXPEDIENTES @ Configuracién

Expediente: 47/2023

Expediente: 47/2023
Fecha de Apertura: 07/09/2023
Estado: INICIACION

Procedimiento: IGFV-2023-1-Convocatoria

Documentos
Documento Fecha csv

D Recibo-2023-E-RC-14 05/09/2023 09:06 9ZTAS46PAPNN4HQI4PRFSHIYQ

[] 18061700F - OLGA LACASA GALLEGO 07/09/2023 12:05

I g | APORTAR NUEVOS DOCUMENTOS

Al pulsar sobre dicho boton accedera a la pantalla del Registro de entrada.
Marque el check “Soyel representante” y rellene a continuacion los datos y pulse el
boton “Comenzar” para poder cumplimentar del formulario para la remisiénde la

documentacion requerida.

¢Cémo actlo en este tramite?

O soy el interesado

@ Soy el representante

Datos del Interesado al que representa

Tipo de persona DNI Nombre Primer apelido Segundo apellido

Fisica bs

Poder de representacion que ostenta

Poseo un mandato firmado por el Interesado que me habilita a realizar este tramite en su nombre v

@
Toesenta @podera notaria

Rellene al menos los campos que aparecen marcados como obligatorios del

formulario (email,mévil y solicita) y pulse sobre el botén “SIGUIENTE”.
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Datos a efectos de notificaciones

677459078

Medio de notificacion

Electrénica L2 XXXXX@gmail.com

Expone / solicita

Expone

[ soticia |

XXXKXXKKRKXXKKXXXXXKXKKKKKXXK

SIGUIENTE

Esto hara que acceda a la pagina para adjuntar la documentacién requerida,

debiendo pulsar en el boton“ADJUNTAR”.

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Aportacion de Documentos

Documentos

Firmar Acuse de recibo

Identificacién Formulario

Documentacién adicional

(*) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones Publicas, los interesados podran aportar cualquier otro

documento que estimen conveniente

Subir fichero ADJUNTAR

No hay ningtin documento cargado

SIGUIENTE

Al pulsar en el boton “ADJUNTAR” y aparecera una ventana flotante para que

indique si eldocumento es original o copia auténtica.
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Cargar documento

SUBIR ARCHIVO
Requisito de validez *

Seleccione uno

Original
Copla auténtica

Elija la opcidn que corresponda con el documento a aportar y pulse en el botén
“SIGUIENTE”.Esto hara que aparezca la ventana para seleccionar un fichero.

Cargar documento

SUBIR ARCHIVO

OEeleccione un fichero )

CARGAR
2

Pulse sobre el literal “Seleccione un fichero” para acceder a su ordenador y
buscar el documento que desea anexar a su solicitud. Pulse sobre el botén
“CARGAR”.

Una vez seleccionado el documento habra que pulsar sobre el botén “CARGAR”

para adjuntarloal procedimiento de aportacion de documentacion.

Repita los pasos del boton “ADJUNTAR” tantas veces como documentos

necesite remitir porhaberle sido requeridos.
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Una vez haya cargado toda la documentacion necesaria pulse sobre el botdn
“SIGUIENTE”.

Esto cargara la pagina de firma de la solicitud.

En ella se le mostrara el formulario con los datos que rellené y los documentos
que se han adjuntado para su comprobacion. Si se detectara algun error siempre
podra volver al paso anterior con el boton al efecto.

Consentimiento y Deber de Informar a los Interesados sobre Proteccion de Datos

He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la documentacion que la acompaiia para la realizacion de actuaciones
administrativas

Informacion basica sobre proteccion de datos

ay previsisn de transferencias a terceros pafses

Firma
Fechay hora de autenticacion 28/07/2023 08:53
Apellidos, Nombre LACASA GALLEGO, OLGA
NIF/CIF 18061700F

Proveedor de identidad Sede Electronica

Certificado reconocido de firma

Nivel de seguridad Medio

P 192.168.63.5

Nimero de serie 1 fi 021207.

SHA256 37:28:D7:07:98:3F:2A:6D:0F:DB:4C:66:F7:3C:07:28:EB:14:CA:8F:CA:1B:E4:A6:ED:72:BF:92:41:F8:1A:C4
Id sesion 00000zcu1j1 rwojdk3mfixno069oecaxm7djkfjb4gl26agjev

Q Declaro ¢ue es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo

#
— (D

En caso de que esté todo correcto, debera marcar los check:

- “He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos
aportados en la instancia y en la documentacion que la acompafia para
la realizacion de actuaciones administrativas” y

- “Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi

voluntad de firmarlo”y pulsar sobre el botén “FIRMAR”.

Esto cargara la pagina de firma del formulario de solicitud, remitiéndola para

su tramitacion.

Finalizado el proceso aparecera un mensaje en color verde informandole de
la correcta realizacion del tramite.
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Procedimiento: Anulacién de solicitudes
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Fondos Europeos

Identificacion

Formulario

Acuse de recibo

Documentos

Firmar

Su tramite se ha realizado con éxito

Presentacion telemaética

NeRegistro Fecha

2023-E-RE-14 28-jul-2023 12:31:00

Tipo de Documento Extracto

Solicitud Anulacién de solicitudes

Ccsv

Instancia frmada: 62RF6W2TAIEA]DSIZYHFSAYXT

asv

Reibo TFRITRY452Z6KZCHOMJ4SCHAS

Oficina de Registro Forma de presentacion

Oficina Auxiliar de Registro Electronico Electronica

Nombre del fichero

Instandia firmada-2023-E-RE-14

Nombre del fichero

Recibo-2023-E-RE-14

/ DESCARGAR RECIBO DESCARGAR INSTANCIA FIRMADA ‘-_\

En la parte inferior de la pantalla tendra disponible un acuse de recibo de la

presentacion de susolicitud que podra imprimir y guardar, asi como la instancia

firmada.

En todo caso, desde
ELECTRONICA, dentro de

la seccidn

la CARPETA

su expediente siempre tendra disponible Ila

“‘Mis expedientes” de

documentacion remitida, la instancia y el ticket de recibodel Registro, tanto de la

solicitud inicial como de la de aportacién de documentacioén del requerimiento.

Para consultar como acceder a su expediente consulte el punto 1 de este manual.
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